Hejébabai Kézés Onkormanyzati Hivatal

a "Koézszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Hejobabai K6zos Onkormanyzati Hivatal székhelyén
adéligyi ugyintézé
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3593 Hejébaba, F6 utca 39.

A koOzszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szélé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betéltGje altal ellatandé feladatkorok:

A Korm. rendelet 1. melléklet 1.16. pontja alapjan pénzligyi igazgatasi feladatok II.
besorolasi osztalyban.

Ellatando feladatok:

Ellatja az 6nkormanyzat altal bevezetett helyi adékkal, hatoésagi eljarasi illetékekkel és
gépjarmiadoval kapcsolatos adéhatdsagi feladatokat.

A munkakoérhoz tartozo fébb tevékenységi kérok:
Adoéugyi igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kézszolgélati tisztviselék
jogallasardl szélé" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

§ Magyar allampolgarsag,

§ Cselekvoképesség,

§ Blntetlen eléélet,

§ Kozepiskola/gimnazium, Kozépiskolai végzettség és kézgazdasagi
szakképesités vagy pénzigyi-szamviteli szakképesités, az OKJ szerint



gazdaséagi elemz6- és szakstatisztikai tigyintézo, banki tigyintézo,
szamitégép-kezels és szamitastechnikai szoftveriizemeltetdi szakképesités ,
§ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

§ adélgyi szakterlleten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

§ ONKADO program ismerete - 1 év alatti szakmai tapasztalat,

§ Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok) - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

§ Feényképes szakmai dnéletrajz
§ Iskolai végzettséget igazol6 bizonyitvany(ok) masolata
§ Erkdlesi bizonyitvany

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2015, februar 1. napjatol télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. januar 29.

A palyazati kirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Karsza Istvan nyujt, a
49/458-816 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtdsanak madja:
§ Postai iton, a palyazatnak a Hejébabai K6zos Onkormanyzati Hivatal
székhelyén cimére torténd megkildésével (3593 Hejébaba, Fé utca 39. ).
Keérjuk a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd
szamot: 56/2015. , valamint a munkakér megnevezését: adolgyi tigyintézo.
§ Személyesen: Magyar Edit, Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3593 Hejébaba,
F6 utca 39. .

A palyazat elbiralasanak hatérideje: 2015. januar 30.



