HEJOBABA KOZSEG ONKORMANYZATANAK

1/2007. (11.01.) SZAMU

RENDELETE

SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZATAROL

Hejobaba Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete abbol a célbdl, hogy az
onkormanyzati tevékenységre, a helyi kozhatalom gyakorlasara és a helyi kdzligyekben vald
demokratikus részvételre megfeleld keretet biztositson - a helyi énkormanyzatokrol szélo
tobbsz6rosen modositott 1990. évi LXV. torvény 18. § (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan —, a képvisel6-testiilet miikodésének részletes szabalyaira az alabbi
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatot alkotja.
l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. §

(1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Hejobaba Kozseégi Onkormanyzat,
(tovabbiakban: Onkormanyzat)

(2) Az 6nkormanyzat székhelye, cime: 3593 Hejébaba, F6 utca 39. szam

(3) Mlkodési terilete: Hejébaba kdzség kdzigazgatasi terlilete

(4) A képvisel6-testilet hivatala: Hejébaba Kézség Polgarmesteri Hivatala
2.8

(1) A helyi 6nkormanyzas joga a telepulésen valasztéjoggal rendelkezé lakosok kd6zdsségét
illetik meg.

(2) A valasztopolgarok az dnkormanyzashoz valé kdézosségi jogaikat valasztott képviseldik
utjan és a helyi népszavazason valo részvételikkel gyakoroljak.

(3) A valasztott képvisel6k szama 9 6.

(4) A képvisel6k nevét az 1. szamu fliggelék tartalmazza.



Il. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT FELADATA, HATASKORE, SZERVEZETE

3.§
(1) Az d6nkormanyzat feladatai a kdzszolgaltatasok korében:

- Telepulésrendezés és telepulésfejlesztés

- Az épitett és természeti kdrnyezet védelme

- Alakasgazdalkodas

- Vizrendezés, csapadékviz elvezetés és csatornazas

- A helyi kbzutak és kozteruletek fenntartasa

- A helyi koztisztasag biztositasa

- Gondoskodas a helyi tizvédelemrél és a kdzbiztonsag helyi feladatairdl

- Koézremilkodés a foglalkoztatas megoldasaban

- Gondoskodas az dvodai nevelésrél, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrél,
az egészségugyi és szocialis ellatasrol, valamint a gyermek — és ifjusagi
feladatokrol

- A kbzdsségi tér biztositasa

- A kézmivel6dési es sport tevékenység tamogatasa

- A nemzetiséqi és etnikai kisebbségi jogok érvényesitésének biztositasa

- Az egészséges életmdd kdzosségi feltételeinek az elésegitése

(2) Az onkormanyzat kételes gondoskodni:

- az egészséges ivovizellatasral,

- az ovodai nevelésrél, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrél,

- az egészséglgyi és szocialis alapellatasrdl, valamint a gyermek— és ifjusagi
feladatokrol,

- akozvilagitasral,

- a hulladékgazdalkodasral,

- a sportfeladatok ellatasarol,

- a helyi kézutak és kdzteriletek fenntartasarol,

- a helyi kdzosségi tér biztositasrol,

- akonyvtari szolgaltatas ellatasardl,

- anemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesulésérél,

- a polgarmesteri hivatal mikoédtetésérél.

4.8
(1) Az 6nkormanyzat jogi személy.
Az dnkormanyzati feladat és hataskdrok a képviseld - testiletet illetik meg.

(2) A képvisel6 - testlletet a polgarmester képviseli.

(3) Az onkormanyzati feladatokat a képvisel6-testilet és szervei: a polgarmester, a
képviseld-testilet bizottsagai és a képvisel6-testilet hivatala atjan latja el.

(4) A képvisel6-testiilet egyes hataskoéreit a polgarmesterre és bizottsagaira atruhazhatja.

E hataskoér gyakorlasahoz utasitast adhat, atruhazott hataskérét visszavonhatja.
Az atruhazott hataskdr tovabb nem ruhazhaté.



5.8
(1) A képvisel6-testilet alakuld Glését a megvalasztasat kdvetd 15 napon belll tartja meg.
Az alakulé Glést a polgarmester hivia dssze, az Ulést a legid&sebb telepilési képviseld,
mint korelnok vezeti.
(2) A Kképvisel6-testilet alakuld Ulésén megallapitia a polgarmester illetményét,
(tiszteletdijat), megvalasztja az alpolgarmestert, tovabba bizottsagokat valaszthat.
lll. Fejezet

A KEPVISELO TESTULET SZERVEZETE MUKODESE

A KEPVISELO TESTULET

6.§
(1) A képvisel6-testilet évente 12 (lést tart. Julius hdnapban csak rendkivili esetben van
ulés.
(2) Az Ulések id6pontja: altalaban minden hénap harmadik szerdai napja 17 6ra.

(3) Az Ulések helye a Polgarmesteri Hivatal tanacsterme, de esetenként kihelyezett Glés is
tarthato.

(4) A testuleti Glés 6sszehivasa kotelez6:
— legalabb 3 képvisel6 kezdeményezésére,
— a képvisel6-testlilet bizottsaga kezdeményezésére,
— népi kezdeményezésre.

(5) A (4) bekezdésben jeldlt kezdeményezés benyujtasatol szamitott legkésébb 15 napon

bellli id6pontban kételes a polgarmester a képvisel§ - testilet Glését 6sszehivni.

A KEPVISELO-TESTULET CIKLUSPROGRAMJA

7.§

(1) A képviselb-testiilet megbizatasanak idétartamara ciklusprogramot fogad el.
Ebben meghatarozza a telepllésfejlesztés, a helyi kbzszolgaltatasok szervezésének fébb
céljait, feladatait.

(2) A ciklusprogram tervezetet a polgarmester terjeszti a képvisel6-testilet elé az els6é év
koltségvetési rendeletének targyalasakor.

(3) A polgarmester a program idéaranyos végrehajtasardl a képvisel6-testiletet évente a
zarszamadas idépontjaban tajékoztatja.



MUNKATERV

8.§

(1) A képvisel6-testiilet a tervszerii munkavégzés érdekében — az elérelathatd feladatok
meghatarozasara — munkatervet készit. A munkaterv egyéves idétartamra szél.

(2) A munkatervi javaslat indokolt esetben félévi idészakra is eléterjeszthetd.

(3) A munkaterv tervezetet — a polgarmester utmutatasai alapjan — a jegyzd éllitja 6ssze, s
azt a polgarmester terjeszti a képvisel6-testilet elé.

(4) A munkatervet a targyévet megel6z6 év december hd végeéig, illetve junius 30-ig allapitja
meg a képviselb-testilet.

(5) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a.) az Ulések varhato idépontjat,

b.) a napirendek targyat és el6adéjat,

c.) az el6készitésért felelés megnevezését,

d.) az el6zetes allasfoglalasok és véleményezések szikségességét,
e.) az Ulésre meghivandd személyeket,

f.) a kdzmeghallgatas targyat és idépontjat.

(6) A munkatervbe évente legalabb egyszer fel kell venni:

a.) a kdzségi onkormanyzat koltségvetését és zarszamadasat,

b.) a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl szol6 beszamolot,

c.) a kdzség koézrendjének és kdzbiztonsaganak az értékelését,

d.) az atruhazott testlleti hataskdrdk gyakorlasardl szolé beszamolét,
e.) az éves ellenérzési tervet és annak végrehajtasat.

ELOTERJESZTESEK

9.§

(1) A képviselb-testilethez el6terjesztést nyujthat be a telepilési képviseld, a polgarmester,
a képvisel6-testilet bizottsaga, a jegyz6, valamint az onkormanyzat altal fenntartott
intézmény vezetdje.

(2) Az el6terjesztés késziilhet irasban, illetdleg a testlileti tGlésen szdban is eléadhato.
Kizarélag irasbeli el6terjesztés készlilhet az alabbi tgyekben:
— 6nkormanyzati rendeletalkotas,
— intézményalapitas, atszervezés, megszintetés,
— helyi népszavazas kiirasa,
— 6nkormanyzati jelképek meghatarozasa, cimalapitas, kitlintetés adomanyozas,
— ciklusprogram,
— munkaterv,
— képvisel6-testilet altal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel,
— tarsulas létrehozasa, csatlakozas a tarsuldshoz, csatlakozasbdl kilépés.

(3) Az elbterjesztésnek alkalmasnak kell lennie a targykér valésaghii bemutatasara,
megfeleld kdvetkeztetések levonasara, a legcélszer(ibb déntés meghozatalara, valamint
az érdekeltek szamara az elérni kivant cél pontos megfogalmazasara.



(4) Az el6terjesztéseket csak az ugyben érdekeltekkel tortént el6zetes egyeztetés utan lehet
a testllet elé terjeszteni.

(5) Az el6terjesztéseket egyeztetni kell az SZMSZ-ben, a munkatervben megjeldlt szervekkel
és személyekkel, mindazokkal, akikre vonatkozéan a hatarozat-tervezet feladatokat
tartalmaz.

(6) Amennyiben O6nkormanyzati intézmény készit elbterjesztést, a jegyz6 koteles
gondoskodni arrél, hogy az az el8irt kdvetelményeknek megfeleljen.

(7) Az elbGterjesztések készitését az el6add olyan id6ben koételes megkezdeni, hogy a

tervezet egyeztetésére, véleményezésére és a jegyz6 altal torténd torvényesseégi
felulvizsgalatara elegendd id6 alljon rendelkezésre.

AZ ULES OSSZEHIVASA, VEZETESE
10. §

(1) A képviseld-testuletet a polgarmester hivja 6ssze és vezeti a képvisel6-testilet Glését.

(2) Amikor a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejlileg betdltetlen, vagy
egyuttes tartds akadalyoztatasuk esetén, a képvisel6-testiileti Glés dsszehivasa és annak
vezetése a legid6sebb képvisel6 feladata.

(3) Az Ulés 6sszehivasa irasbeli meghivé utjan torténik.

A meghivét, az Ulés idbpontjat legaldabb 3 nappal megel6zéen kell kézbesiteni a

képvisel6k részére.

(4) Rendkivil indokolt esetben (katasztréfa, arviz) az Ulés 6sszehivasa szobeli értesités
utjan, vagy tavbeszélén keresztil is torténhet.

(5) A meghivonak tartalmaznia kell:
— az ulés helyét és kezdésének id6pontjat,
— a javasolt napirendi pontokat és az el6terjeszték nevét,
— a meghivottak tanacskozasi jogosultsagat.

(6) A meghivéhoz mellékelni kell a targyalni kivant napirendi pontok elGterjesztéseit,
hatarozati javaslatait, illetve azon irdasos anyagokat, melyek a dontés meghozatalahoz
segitséget nyujtanak.

(7) A meghivot a polgarmester irja ala.

11. §
(1) A képvisel6-testiilet Glésén a testllet tagjai rendelkeznek szavazati joggal.
(2) Tanacskozasi joggal vehet részt az Glésen:
— a valasztokerilet orszaggydlési képviselbje
— a napirend eléadoja, amennyiben nem koételez6en meghivott
— akinek meghivasa jogszabaly szerint kotelezé
— azon személyek, akiknek jelenléte a napirendi pont targyalasanal indokolt

12. §

(1) A képviseld-testulet Ulése nyilvanos.



(2) Az Ulésen megjelent allampolgarok hozzaszolasara az Ulés vezetdje ad engedélyt.
A hozzaszélasok idétartamat esetenként a képvisel6-testiilet meghatarozhatja.

13.8
(1) A képvisel6-testiilet zart Ulést tart:

Valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizdas adasa, vezetdi megbizas
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa, allasfoglalast
igénylé személyi gy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik
bele, tovabba &énkormanyzati hatdsagi, Osszeférhetetlenségi, és kitintetési lgyek
targyalasakor.

(2) Zart Ulést rendelhet el a képviselé-testilet a vagyonaval valé rendelkezés vagy az altala
kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas tzleti érdekeket sért.

(3) Zart Ulésen a képvisel6-testllet tagjai, tovabba meghivas alapjan az érintett és a szakértd
vesz részt.

A TANACSKOZAS RENDJE
14. §

(1) A képvisel6 - testlilet Gilésén a napirend tervezetet — az elfogadott munkaterv alapjan — a
polgarmester terjeszti el6.

(2) Az Ulés menete:

A polgarmester

— megnyitja az Ulést, megallapitja a hatarozatképességet

— javaslatot tesz az Ulés napirendjére, melyrél a testllet hataroz

— az egyes napirendi pontok feletti vita megnyitasa elbtt az irasbeli el6terjesztést az
el6éado — indokolt esetben — szoban kiegészitheti

— az eléadbdhoz a képviselb-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal meghivatottak
kérdéseket intézhetnek, melyre a vita elétt valaszolni kdteles

— a polgarmester minden beszamold, jelentés és hatarozati javaslat felett kiilon-kilon vitat
nyit

— a vita lezarasardl a hozzaszoélasok idétartamanak korlatozasarol, javaslatrél a képvisel6-
testilet barmely tagjanak kezdeményezése alapjan a képviselé-testilet vita nélkil
hataroz

— a vita lezarasa utan a napirend eléaddja valaszol a hozzaszolasokra

— a vitat a polgarmester vezeti és zarja le

— a lezarast kdvetbéen az elhangzottakat 6sszefoglalja

— a napirendek targyalasa utan tajékoztatast ad az el6z6 Ulést kovetben tett fontosabb
intézkedésekrol

— a szavazas elbtt a jegyzének szot kell adni, amennyiben barmely javaslat
torvényességét illetéen észrevételt kivant tenni

(3) A polgarmester az el6terjesztésben szereplé hatarozati javaslatokat, az elhangzott
modositd javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy el6bb a vitaban
elhangzott modosito, kiegészité inditvanyokrél elhangzasuk sorrendjében, majd az
eléterjesztésben szerepl6 hatarozati javaslatokrél dontson a testiilet.



HATAROZATKEPESSEG, HATAROZATHOZATAL
15. §

(1) A képvisel6-testlilet akkor hatarozatképes, ha az lGlésen a megvalasztott képviselék tébb
mint fele jelen van.
A hatarozatképességet az ulés soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni.

(2) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt képviseld-testileti Gilés pétlasardl — az elézetesen
kitlizott napirend valtoztatasa nélkil — 8 napon belil kell gondoskodni.

(3) A javaslat elfogadasahoz a jelenlév® telepilési képvisel6k toébb mint felének igen
szavazata szukséges (egyszerl sz6tdbbseég).

(4) A dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozéjat az gy személyesen
érinti.

(5) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepllési képvisel6k tdbb mint felének
szavazata szlkséges.

(6) Minésitett tdbbség szlkséges:

— rendeletalkotashoz

— a képvisel6-testllet szervezetének kialakitasa, miikodésének meghatarozasa, tovabba
a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas eseteiben

— dnkormanyzati tarsulas Iétrehozasahoz, tarsulasok és érdekképviseleti szervhez vald
csatlakozashoz

— megallapodas kulféldi dnkormanyzattal valo egyuttmikodésrdl, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez t6rténd csatlakozasra

— vagyonaval valo rendelkezéshez és az altala kiirt palyazat elbiralasara

— a képvisel6 dontéshozatalbdl valod kizarasara

— a képvisel6-testilet feloszlasanak kimondasara

— a polgarmester ellen kereset benyujtasara, sorozatos torvénysértd tevékenysége,
mulasztasa miatt

— a képvisel6-testllet hataskérének atruhazasara

— hitel felvételére

— O6nkormanyzati vagyon értékesitésére, megterhelésére vonatkozo dontés esetén,

— intézményalapitashoz

— zart Ulés elrendeléséhez

A SZAVAZAS MODJA
16. §
(1) A képviseld-testulet dontéseit nyilt szavazéssal hozza.
(2) Titkos szavazast tart személyi lgy targyalasakor.

(3) Titkos szavazas kezdeményezésére a telepulési képviseldk, illetve a polgarmester
jogosult. A titkos szavazas boritékba helyezett szavazdélapon, kiildén helyiségben torténik.
A titkos szavazasrol jegyz6konyvet kell késziteni, amely tartalmazza a szavazas helyét,
idejét, a szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét, tisztségét, a szavazas soran felmeruilt
koérilményeket, a szavazas eredményét.

(4) Név szerinti szavazast barmely képviseld kezdeményezhet.
A név szerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben olvassa fel a képviselSk nevét,

akik "igen", "nem" vagy "tartézkodik" nyilatkozattal szavazhatnak.



(5) A szavazas eredményét a polgarmester allapitia meg és ismerteti a képvisel6-testilet
dontését.

(6) Amennyiben a szavazas eredménye feldl az Glésen kétség mertl fel, a polgarmester
ismételt szavazast rendel el.

(7) A polgarmester, ha ugy véli, hogy a képvisel6testulet dontése az dnkormanyzat érdekeit
sérti, ugyanazon Uugyben egy alkalommal kezdeményezheti a doéntés ismételt
megtargyalasat.

A kezdeményezés az llést kdvetd 3 napon belil nyujthato be.

A képviselb-testilet a benyujtas napjatél szamitott 15 napon beldl dont.

Az ismételt targyalasra az ugy jellege szerinti bizottsag allasfoglalasat, sziikség esetén
szakeért6i véleményt kell beszerezni.

A TANACSKOZAS RENDJENEK FENNTARTASA
17.§
(1) A tanacskozas rendjének fenntartdsa a polgarmester feladata.

(2) A polgarmester figyelmezteti azt az érdeklédé allampolgart akinek:
— a tanacskozashoz nem ill6, masokat sértd a fogalmazasa
— aki a tanacskozas rendjét magatartdsaval zavarja
Ismételt rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezheti a polgarmester a
rendzavarot.

(3) Ha a testlleti Ulésen olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, a polgarmester javaslatara a képviselbtestilet az Ulést hatarozott
idére félbeszakithatja.

Ha az ulés félbeszakad, az csak a polgarmester altal uUjbol torténd Osszehivasra
folytathato.

~ AKEPVISELO JOGALLASA,
KERDEZESI JOGA, INTERPELLACIOJA

18. §

(1) A teleplilési képvisel6 a teleplilés egészéért vallalt felelésséggel képviseli a valasztok
érdekeit. Részt vehet a képviselS-testulet dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk
szervezésében és ellenbrzésében. A telepulési képvisel6t jogok illetik, és kotelezettségek
terhelik.

(2) A képviseld jogai:

— a képviselb-testilet Glésén a polgarmestertél (alpolgarmestertdl), a jegyz6tél
onkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az lésen vagy legkésébb 15
napon belll irasban érdemi valaszt kell adni

— kérésére az irasban is benyujtott hozzaszélasat a jegyzdkonyvhoz kell mellékelni
illetéleg kérésére véleményét a jegyzékonyvbe rogziteni kell

— kezdeményezheti, hogy a képviseld-testilet vizsgalja felll a polgarmesternek a

képviselb-testllet altal atruhazott dnkormanyzati igyekben hozott dontését

megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiletet

a képvisel6-testilet hivatalatol igényelheti a képvisel8i munkajahoz sziikséges

tajékoztatast, ugyviteli kozremikodést

kozérdekil Ugyben kezdeményezheti a képviselb-testilet hivatalanak intézkedését,

amelyre a hivatal 15 napon belll érdemi valaszt koteles adni



(3) A telepuilési képviselbt a testlleti munkaban vald részvételhez sziikséges idétartamra fel
kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a képvisel6-testilet tériti
meg, melynek alapjan a telepllési képvisel6 tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult.
A képviselb-testilet atalanyt is megallapithat.

(4) A képvisel6-testilet a telepllési képviselének, a — vonatkozd torvény keretei kozott —
rendeletében meghatarozott tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(5) A képvisel6-testlilet a polgarmester, illetve barmely telepllési képvisel§ javaslatara a
telepulési képvisel6k kdzil tanacsnokokat valaszthat.
A tanacsnok felligyeli a képvisel6-testlilet altal meghatarozott feladatok ellatasat.

19. §

(1) A telepllési képvisel6 a tisztségviselbknek, a jegyzének felvilagositas kérése céljabdl
kérdést tehet fel. A kérdés a testlleti Glés el6tt legalabb 24 éraval irdsban, vagy az tlésen
szbban tehetd fel.

(2) A megkérdezett az Ulésen szdéban valaszol. Ha az erre val6 felkészuléshez hosszabb id6
szUkséges, akkor a megkérdezett 15 napon belll irasban adja meg valaszat.
A kérdésre adott valasz elfogadasarél nem dont a testilet.

(3) A képviseld a képviselb-testileti ilésen magyarazat kérése céljabdl interpellaciot intézhet
a tisztségvisel6khdz, a jegyz6hoz.
Az interpellacidra adott valasz elfogadasardl az interpellald nyilatkozik, és kilon dont errdl
a testllet is.

(4) A kérdés, interpellacié megtargyalasara a napirendek utan kerilhet sor.

(5) Az interpellacidra a testlleti GUlésen szdéban, vagy 15 napon beliil irasban kell valaszolni.
Az irasos valaszt minden telepulési képviseld részére meg kell kiildeni.
Az Ulésen akkor kell érdemi valaszt adni, ha a képvisel§ az Ulést megelé6zben 2 nappal

(6) Amennyiben a képvisel6-testiilet az interpellaciéra adott valaszt nem fogadja el,
vizsgalatot rendelhet el, amellyel a polgarmestert bizza meg.
A megbizott a legkdzelebbi Glésen beszamol a vizsgalat eredményérdl.

20. §

A képvisel§ koteles megtartani a tudomasara jutott allami és szolgalati titkot, koteles
figyelembe venni az Alkotmany, a Polgari Térvénykdnyv és a Személyes adatok védelmérél,
valamint a kdzérdek( adatok nyilvantartasardl szolé torvénynek a magantitokra és a
személyi adatok védelmére vonatkoz6 szabalyait. Titoktartasi  kotelezettsége
megbizatasanak lejartat kdvetben is fennall.

21.§

(1) A teleplilési képviseld koteles:

— tevékenyen részt venni a képviselé-testilet munkajaban

— olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara

— felkérés alapjan részt venni a testiileti tlések el6készitésében, valamint a kilénb6z6
vizsgalatokban

— irdsban vagy széban bejelenteni, ha az llésen vagy egyéb megbizatasanak
teljesitésében akadalyoztatva van



— kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, illetve a kilénb6zd 6nszervez6d6 lakossagi
k6zbsségekkel

(2) A polgarmester egyes telepulési képviselbket — szakmai ismereteik, felkészultségik
szerint — bevonhat a dontések el6készitésébe, azok végrehajtasaba és ellenbrzésébe,
valamint a kilénb6z6 szervekkel folytatott targyalasokba. Javaslatot tehet arra, hogy
egyes Ugyek képviseletére a testiilet valamely képviselét bizzon meg.

A KEPVISELO-TESTULETI ULES JEGYZOKONYVE
22.§
(1) A képviseld-testulet ulésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza:
— az Ulés helyét, idépontjat
— a megjelent képvisel6k és meghivottak nevét
— a tavolmaradt képvisel6k nevét
— a napirend el6tti felszélalasokat
— a targyalt napirendi pontokat
— az el6éaddk nevét, a felszélalok nevét és az altaluk elmondottak lényegét
— a tanacskozas Iényegét
— a szavazas szamszerinti eredményét és a hozott dontéseket
— az elhangzott bejelentéseket, interpellaciokat, kérdéseket, valamint az azokkal
kapcsolatos valaszokat és dontéseket
— a képvisel6 kérésére vélemeények rogzitését
— az Ulés vezetdjének intézkedéseit, tovabba az Ulésen tortént fontosabb eseményeket
— az Ulés befejezésének idejét

(3) A jegyz6konyv mellékletei: a meghivd, a hatarozat- és rendelettervezetek egy-egy
példanya, a jelenléti iv és az irasban benyujtott hozzaszélasok, a jegyz6 térvényességi
észrevétele.

(4) A jegyz6konyv elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik.

(5) A jegyzbkdnyvet a polgarmester, a jegyzd és egy, a képvisel6-testulet tagjai kozul
valasztott jegyz6kodnyv hitelesitd irja ala.

(6) A hatarozatokat és rendeleteket kiulon-kuldon — a naptari év elejétél — folyamatosan
sorszammal kell ellatni.

(7) A valasztépolgarok a nyilvanos Ulésrél készitett jegyz6konyvet a polgarmesteri hivatalban
megtekinthetik.

IV. Fejezet
LAKOSSAGI FORUMOK
23. §

(1) A képvisel6-testilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett idépontban
kézmeghallgatast tart.
A kdzmeghallgatast olyan témakhoz kell kapcsolni, amely a lakossag jelentds részét
érinti, érdekli, kildndsen:
— az éves koltségvetés megallapitasarol szold rendelet megalkotasa
— helyi ado bevezetése



— nagyobb jelent6ségl, telepulésrendezéssel kapcsolatos dontés
— jelentésebb fejlesztéshez kapcsolodd déntés

(2) A kdzmeghallgatas helyérdl és idejérdl a lakossagot legalabb 8 nappal megel6zéen
tajékoztatni kell, hogy lehetésége legyen kérdéseinek megfogalmazasara, a lakossagi
forumra torténd felkészulésre.

(3) A teleplilés lakosai kérdéseiket, javaslataikat a kozmeghallgatas el6tt és alatt irasban és
szoban megtehetik.

(4) A képviseld-testilet a kézmeghallgatason elhangzott hozzaszélasokat megvitatja, a
szlkséges intézkedések megtételérdl a soron kdvetkez6 tlésén dont.

(5) A helyi népszavazasrdl, népi kezdeményezésrél kildon 6énkormanyzati rendelet
rendelkezik.

V. Fejezet
KEPVISELOTESTULET BIZOTTSAGAI
24. §

A képviselb-testiilet az alabbi bizottsagokat hozza létre.

3 tagu Pénzilgyi Bizottsag

3 tagu Ugyrendi Bizottsag

3 tagu Oktatasi—, Kulturalis— és Sport Bizottsag

5 tagu Tulajdonosi-, K6zségfejlesztési- és Uzemeltetési Bizottsag

25. §
Pénziigyi Bizottsag
(1) A bizottsag véleményezi:
a.) az éves Kkoltségvetésre, annak moddositdsara vonatkozdé rendeletek tervezetét,
valamint a zarszamadast,
b.) a helyi adok bevezetésére, megvaltoztatasara és megsziintetésére iranyuld

javaslatokat.

(2) Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek, a vagyonvaltozas (ndvekedés, csokkenés)
alakulasat, értékeli az el6idéz6 okokat.

(3) Vizsgalja a hitelfelvétel, a vagyonértékesités indokait, gazdasagi megalapozottsagat.
(4) Részt vesz a képviseld — testllet altal benyujtando palyazatok elékészitésében.
(5) Javaslatot tesz a polgarmester illetményére, munkaja elismerésére.
(6) Allasfoglalast alakit ki a feladatok rangsorolasara, a prioritasok érvényesitésére.
(7) Ellenbérzi:
a.) az éves koltségvetés végrehajtasat, az atcsoportositasokat és a koltsegvetési

gazdalkodas szabalyszerliségét,
b.) a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati fegyelem érvényesitését.



26.§
Ugyrendi Bizottsag:
(1) A bizottsag véleményezi:

a.) az dnkormanyzati rendeletek tervezetét,

b.) aképvisel6 — testllet hataskorébe tartozé valasztasok, kinevezések, megbizasok és
azok visszavonasanak, valamint fegyelmi eljarasok elrendelésének jogszeriiségét,

c.) évente véleményezi a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat rendelkezéséinek
hatalyosulasat, indokolt esetben intézkedést kezdeményez.

(2) Nyilvantartjia és ellenérzi a képvisel6 és a polgarmester, tovabbd a vele kdzds
haztartasban él6 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatat.

(3) Kivizsgalja és allast foglal a képvisel6k és a polgarmester dsszeférhetetlenségi tgyeiben.

27. 8§
Oktatasi—, Kulturalis— és Sport Bizottsag
(1) A bizottsag véleményezi:

a.) az bnkormanyzati oktatasi, nevelési intézmények létesitésére, miikodésére,
megszuntetésére, valamint az ellatasukra vonatkozé el6terjesztéseket, a tavlati
terveket és koncepciokat,

b.) a kdzség iskolaztatasi, kulturalis — és sport programjait,

c.) az 6nkormanyzat koéltségvetésének oktatassal, mivelédéssel és sporttevékenységgel
Osszefliggb részét,

d.) az oktatasi intézmény vezetéi kinevezésével 6sszefliggd palyazatait,

e.) az 6nkormanyzat oktatast, mivel6dést, sport- és ifjusagi tevékenységét segité
palyazati kiirasait, a beérkezett palyazatokat,

f.) a képviselb-testilet hataskdrébe tartozé kulturalis, miivel6dési kérdésekkel foglalkozé
testlleti anyagokat,

g.) a klilénb6z6 szervezetekkel megkdtendd egylttmikodési megallapodasokat,

h.) a kdzség ifjusagi-, sport- és szabadidds programijait.

(2) Feltarja és egyezteti az iskolai oktatassal, kulturalis — és sport tevékenységgel
Osszefliggb kdzségi érdekeket, igényeket, egyiuttmikodik az e terlleten miikddd szakmai
és tarsadalmi szervezetekkel.

(3) Kezdeményezi az intézmény kdzségi és térségi érdekekhez igazodé kialakitasat, részt
vesz az elbkészité munkaban.

(4) A bizottsag javaslatot tesz:
a) kozség kulturalis életének, ezek strukturajanak kialakitasara, az ezzel kapcsolatos
tervek el6készitésére,

b) a kozterlletek elnevezésére.

(5) Kézrem(ikddik a helyi kulturalis, sport— és ifjusagi rendezvények elé6készitésében.



28. §
Tulajdonosi-, Kdzségfejlesztési— és Uzemeltetési Bizottsag
(1) A bizottsag véleményezi:

a) az 6nkormanyzat gazdasagi programjat, vagyonaval kapcsolatos eléterjesztéseket,

b) az dnkormanyzat altal benyujtott, illetve a vagyona hasznositasara Kiirt
palyazatokat,

c) atelepllésfejlesztési- és rendezési koncepcidkat, terveket, programokat,

d) a fejlesztési és rendezési célokat megalapozé tervpalyazatok kiirasat,

e) a kozségi infrastruktura 6sszehangolt fejlesztésével 6sszefliggd elbterjesztéseket.

(2) A bizottsag javaslatot tesz:
a) kozségfejlesztéssel-, rendezéssel kapcsolatos tervek elkészitésére,
b) az épitett kdrnyezet alakitasaval, rendezésével 6sszefiiggd intézkedésékre,

c) afejlesztésekre és beruhazasokra kiirt palyazatok kivitelezéire

(3) A bizottsag Ulésére meg kell hivni: a beruhazas, fejlesztés tervezéjét, miszaki ellendrét,
a polgarmestert, az alpolgarmestert és a jegyz6t.

(4) Az 6nkormanyzati bizottsagok tagjainak nevét a 2. szamu fliggelék tartalmazza.
VI. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT TARSULASAI
29.§

(1) Az 6nkormanyzat — feladatai hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és ésszer(ibb
megoldasa érdekében — egyittmikddhet mas dnkormanyzatokkal, valamint gazdasagi és
szolgaltatd szervezetekkel, illetve tarsulasokat hozhat létre.

(2) A tarsulasrél — az ebbdl ered6 dnkormanyzati kdtelezettségek vallalasardl — a képvisel6-
testllet a polgarmester javaslatara kilon hatarozattal dont.

VIl. Fejezet
AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
30.§

(1) A képvisel6-testilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba térvényi felhatalmazas alapjan annak végrehajtasara
onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Az dnkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti a polgarmester, a képvisel§ és a

jegyz6.

A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyuijtani.

(3) A rendelet szakmai el6készit6 feladataival a képvisel6-testllet a jegyz6t bizza meg.
Szikség esetén szakértéket is felkérhet, illetbleg el6készité csoportot hozhat Iétre.

(4) A rendelet kihirdetése a polgarmesteri hivatal hirdetétablajan térténé kifiiggesztéssel
valésul meg.

(5) Az oOnkormanyzati rendeletek végrehajtasardl a polgarmester tajékoztatast nydjt a
képvisel6-testiletnek.



(6) Az egyes rendeletek hatalyosulasat, az elérni kivant célok megvaldsulasat a képvisel6-
testilet folyamatosan ellenérzi.

VIIl. Fejezet
A POLGARMESTER
31.§

(1) A polgarmester a vonatkozé térvény altal meghatarozott kereteken belil latja el és
gyakorolja 6énkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskoreit.

(2) Feladatait és hataskoreit a képvisel6-testilet hivatalanak kozremikodésével latja el.

A polgarmester:

— a képviselb-testilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkérében iranyitja a
hivatalt

— a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait, szervezi
az dnkormanyzat munkajat, el6késziti a dontések végrehajtasat

— dont a jogszabaly altal hataskoérébe utalt allamigazgatasi Ugyekben, hatésagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja

— a jegyzd javaslatara elbterjesztést nyujt be a képvisel6-testilet felé a hivatal belsé
szervezeti tagozédasara, a hivatal munkarendijére, tgyfélfogadasi rendjére

— a hataskorébe tartozo Ggyekben a hivatalban szabalyozza a kiadmanyozas rendjét

— gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat, az alpolgarmester, a jegyz6, az
onkormanyzati intézményvezeték tekintetében

— az altala meghatarozott kérben egyetértési jogot gyakorol a jegyz6 hataskorébe tartozé
kinevezés, vezetbi megbizas, felmentés, vezet6i megbizas visszavonasa és
jutalmazas esetében

— biztositja az dnkormanyzat demokratikus mikodését, széleskorl nyilvanossagat

(3) Feladata a teleplilésfejlesztés, a kdzszolgaltatasok szervezése. Segiti a telepulési
képvisel6k munkajat. Egyluttmikddik tarsadalmi szervezetekkel, kiilbndsen a lakossag
Onszervez6d6 kdzosségeivel.

AZ ALPOLGARMESTER

32.§

(1) Az alpolgarmester a tisztségét tarsadalmi megbizatasban tolti be. Tavollétében
helyettesiti a polgarmestert. Feladatait a polgarmester iranyitasaval latja el.

A JEGYZ6
33.§

(1) A jegyzé6 feladatai:
— gondoskodik az 6nkormanyzat mikoédésével kapcsolatos feladatok ellatasaral,
— vezeti a polgarmesteri hivatalt, megszervezi annak munkajat,
— dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tgyeket,
— dont azokban a hatésagi Ugyekben, amelyet a polgarmester részére atad,



— tanacskozasi joggal részt vesz a képvisel6-testllet és bizottsagai tlésén,

— dont a hataskorébe tartozo Ggyekben, szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

— a polgarmester iranyitasaval el6késziti a képviseld-testilet €s bizottsagai el6 kertld
el6terjesztéseket,

— tajékoztatja a képviselb-testiletet a hivatal munkajaradl,

— gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal kdztisztviseldi tekintetében.

(2) A jegyz6 tartos tavolléte esetén helyettesitését a szocialis és igazgatasi munkatars végzi.

A POLGARMESTERI HIVATAL
34.§
(1) A képvisel6-testiilet az dnkormanyzat mikddésével, valamint az allamigazgatasi ligyek
dontésre vald elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara

egységes hivatalt — polgarmesteri hivatalt — hoz létre.

(2) A polgarmesteri hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettséggel jaré munkakoreit a 3. szamu fliggelék tartalmazza.

(3) A képzettségi potlék megallapitasahoz sziikséges munkakoroket és képzettségeket a
rendelet 4. szamu fliggeléke tartalmazza.
IX. Fejezet
A KOLTSEGVETES
35. 8§

(1) Az 6nkormanyzat évente meghatarozza a gazdasagi programjat, koltségvetését.

(2) A koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrél sz6l6 torvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét a kéltségvetési torvény, valamint
az 6nkormanyzat szabalyzatai hatarozzak meg.

AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
36.§

(1) Az onkormanyzat vagyona a tulajdonat képezé vagyontargyakbdl és a helyi
onkormanyzatot megillet vagyoni értéki jogokbdl all.

(2) A képvisel6-testiilet kilon rendeletben allapithatja meg a térzsvagyont, forgalomképtelen
vagyontargyait, korlatozottan forgalomképes vagyontargyait, a vallalkozéi vagyonat, s
azokat a feltételeket, melyek szerint e vagyontargyakrol rendelkezni kell.

(3) A képviselb-testiilet — az 6nkormanyzat vagyonanak gyarapitasa érdekében — vallalkozéi
vagyonaval részt vehet gazdasagi vallalkozasokban.
A feltételeket a (2) bekezdésben jeldlt rendeletben szabalyozni kell.



ELLENORZES
37.§
(1) A helyi dnkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenérzi.

(2) A sajat intézmények pénzugyi ellenbérzését az dnkormanyzat a Tiszaujvaros Kistérség
Tobbcélu Tarsulasa altal latja el.

(3)Az o6nkormanyzat a targyévet megel6z6 év gazdalkodasat koényvvizsgaloval
felulvizsgaltatja.

(4) A kényvvizsgaloi jelentést a zarszamadasi rendelet - tervezettel egyutt kell a képviseld —
testilet elé terjeszteni.

X. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
38.§
(1) Az onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl széld rendelet (SZMSZ) a
kihirdetése napjan lép hatalyba. Kihirdetésének napjat és moddjat a rendelet eredeti
példanyara fel kell jegyezni.

(2) Az SZMSZ fuggelékeinek folyamatos vezetésérdl a jegyzd gondoskodik.

(3) Az SZMSZ egy — egy példanyat el kell helyezni a kdzségi kdnyvtarban, valamint a
polgarmesteri hivatal Ggyfélvarojaban.

(4) Jelen rendelet hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti Hejébaba Kozseg

Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl szolé tébbszér modositott
9/2003. (1V.30.) szamu rendelete.

Juhasz Barnabas Dr. Karsza Istvan

polgarmester jegyzé

Zaradék:

A rendelet 2007. februar 01. napjan kihirdetve.

Dr. Karsza Istvan
jegyz6



A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

FUGGELEKEI

1./ A Képvisel§ - testlilet tagjainak névsora

2./ A bizottsagi tagok névsora

3./ A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok

4./ A képzettségi potiék megallapitasahoz sziikséges munkakoérok és képzettségek

5./ A polgarmesteri hivatal és a polgarmester gazdalkodasi feladata és hataskére és az

alpolgarmester feladatkore
6./ A jegyz6 gazdalkodasi feladata és hataskore



A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI

1.) Juhasz Barnabas

2.) Szendi Adolf

3.) Bodon Laszléné

4.) Czakoéné Kaldéczkai Katalin
5.) Kaldéczkai Istvan

6.) Kazai Laszléné

7.) Kovacs Istvan

8.) Monoki Laszlo

9.) Dr. Orosz Janos

10.) Varga Gyongyi

polgarmester
alpolgarmester
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld

1. szamu fuggelék



A Bizottsagi tagok névsora

Pénziigyi Bizottsag:

Elnok: Czakoné Kaldczkai Katalin
Tagok: Kaloczkai Istvan
Kovacs Istvan

Ugyrendi Bizottsaqg:

Elndk: Bodon Laszléné
Tagok: Dr. Orosz Janos
Kazai Laszléné

Oktatasi—, Kézmiivelédési— és Sport Bizottsag

Elnok: Varga Gyongyi
Tagok: Kazai Laszl6né
Monoki Laszlo

Tulajdonosi—, Kdozségfejlesztési— és Uzemeltetési Bizottsag:

Elnok: Kovacs Istvan
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2. szamu fuggelék



3. szamu fuggelék

Hejébaba Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré
koztisztvisel6i munkakorok

1./ jegyz6

2./ pénztaros

3./ anyakonyvvezet6
4./ adéligyi munkatars



4. szadmu fluggelék

Hejobaba Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban
a képzettségi potlék megallapitasara jogosité
munkakordk

1./ jegyz6
2./ pénzigyi munkatars



5. szamu fuggelék

A POLGARMESTERI HIVATAL GAZDALKODASI FELADATA- ES HATASKORE

—_—

. a képvisel6-testlilet elé terjeszti a gazdalkodasi program tervezetét, a kdltségvetési
koncepcidt, a kéltségvetési rendeletet, illetve az azt megalapozé egyéb rendeletek
tervezetét

. gondoskodik a helyi 6nkormanyzat koéltségvetésének végrehajtasardl

. t4jékoztatja a képviselS-testlletet az dnkormanyzat évkozi gazdalkodasardl, a
koltségvetési eléiranyzatok alakulasardl, a koltségvetés egyensulyi helyzetérol

4. a helyi 6nkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat, erre mas személyt is

felhatalmazhat

5. a képviselb-testilet elé terjeszti az éves koltségvetés végrehajtasarédl sz6l6 beszamoldt

(zarszamadast)

6. szlkség esetén a képviselb-testilet elé terjeszti az atmeneti gazdalkodasrol sz6l6 rendelet

tervezetét

WN

A POLGARMESTER

— a helyi 6nkormanyzat oroklése, illetve a vagyonrdl térténd lemondas esetén dont az
Orokség, illetve a vagyon elfogadasardl, elfogadas esetén intézkedik annak atvételérél,

— az allampolgarok élet- és vagyonbiztonsagat veszélyeztetd elemi csapas, illetleg
kovetkezményeinek az elharitasa érdekében (veszélyhelyzetben) a helyi énkormanyzat
koltségvetése korében atmeneti intézkedést hozhat, amelyrél a képvisel6-testilet
legkdzelebbi tGlésén be kell szamolnia.

AZ ALPOLGARMESTER

Koordinaciés tevékenységet végez az dnkormanyzat oktatasi feladataival kapcsolatban az
oktatasi intézmény és a képviseld-testilet kdzott.



6. szamu fuggelék

A JEGYZO GAZDALKODASI FELADATA ES HATASKORE

elkésziti a helyi dnkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a koltségvetésrél szold
koncepciét, majd a koltségvetési torvény elfogadasa utan a koéltségvetési rendelet, illetve
az ahhoz kapcsolddéd, azt megalapozo rendeletek tervezetét

a helyi 6nkormanyzat elfogadott koltségvetésérél informaciot szolgaltat a kdzponti
koltségvetés szamara

kialakitia a polgarmesteri hivatal, valamint az Onkormanyzati intézmények szamviteli
rendjét a koltségvetési szervekre vonatkozo eldirasok alapjan

az éallamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves, hdromnegyed éves és éves
informaciét szolgaltat

ellatia az onkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénzigyi-
gazdasagi ellenbrzését

ellatja a polgarmesteri hivatal, mint koéltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait,
iranyitasat a képvisel6-testulet felhatalmazasa alapjan végzi

az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a koéltségvetési
szervek pénzellatasarél

elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasardl sz6l6 beszamoloét (zarszamadast), s ennek
keretében elszamol a normativ kdltségvetési hozzajarulasokkal

— szlikség esetén el6késziti az atmeneti gazdalkodasrdél sz6l6 rendelet-tervezetet

részt vesz az Onkormanyzatot érintd térségi fejlesztési programok megalapozasaban,
véleményezésében, koordinalja a programok végrehajtasanak helyi feladatait, informaciot
szolgaltat azok megvaldsitasardl

— a kotelezettségvallalast ellenjegyzi, erre mas személyt is felhatalmazhat
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