Hejébaba Ko zségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének
10/2014. (X.28.) 6nkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

Hejébaba Ko zségi Onkorményzat képviselo-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
kapott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjadban
meghatarozott feladatkdrében eljarva, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi

CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az 6nkorméanyzat hivatalos megnevezése: Hejébaba Kozségi O nkorméanyzat
(2) Az dnkormanyzat székhelye, cime: 3593 Hejébaba, F6 utca 39.

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Hejébaba Ko zségi Onkorméanyzat képviseld-testiilete

(4) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Hejobaba kdzség ko zigazgatasi teriilete.

2. § Az Onkorményzat jelképeit és azok hasznalatdnak rendjét a képviselo-testiilet kiilon
rendeletben allapitja meg.

3. § Az dnkormanyzat képviseld-testiilete a helyi kitlintetések és elismerd cimek alapitisara és
adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.

4. § Helyi népszavazast 248 {6 valasztopolgar kezdeményezhet.
5. § A telepiilési képviselok szdma a polgarmesterrel egyiitt 7 0. A képviselok aktudlis

névjegyz€két a jegyz0 az Onkormanyzat hirdetétabljara fiiggeszti ki, és a kozség
honlapjan www.hejobaba.hu teszi kdzzE.

II. Fe jezet
Az dnkormanyzat feladata, hataskore

6. § Hejobaba Kozségi Onkormdnyzat ellatja a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szo16
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) altal meghatarozott feladatokat, sajat
hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

7. 8§ (1) Az dnkormanyzat a ko vetkezd 6nként vallalt feladatokat latja el

a) haziorvosi ellatds miikkodésének tAmogatésa,

b) fogaszatiellatas mikodésének tamogatasa,

¢) Bursa Hungarica Osztondijpalyizat mikddtetése,

d) rendezvények, kdzosségi programok szervezése,

e) kdzmiivelddési, kulturdlis programok tdmogatésa,

f) a lakossag Onszervezodd kozosségei (tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil
szervezOdések, ifjusagi szervezetek) tevékenységének segitése, tamogatasa, az egyiittmiikddés
biztositésa,



g) Onkormanyzati elismerések.
(2) Az ellatand6 és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységek felsoroldsat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
8. § A képviselO-testiilet hataskor atruhdzasanak lehetdségét, az atruhdzas alapvetd szabalyait az
Motv. vonatkozo szabalyai tartalmazzak.

9. § Az Métv-ben felsoroltakon kiviil a képviseld-testiilet kizarolagos hatdskorébe tartozik
a) a helyi koziigy megoldasanak vallalasa, vagy az arrdl torténé lemondas,
b) gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, ezek alapitdsa, megsziintetése.

IIL. Fe jezet
A képviselo-testiilet miikodése

1. A képviselo-testiilet iiléseinek szama
10. § A képviseld-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili {ilést tart.
11. § (1) Evente legaldbb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

(2) A képviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idépontjat a képviseld-
testiilet altal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1) bekezdésben
meghatarozott {ilésszamtol tobb iilést is eld lehet irni.

(3) A munkatervet minden év februdr 15. napjaig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz0 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allit 6ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza

a) az tilések id6pontjat, helyét

b) az adott iilésen targyaland6 témakat,

c) az eloterjesztd megnevezEsét,

d) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettsé get,

e) sziikség szerint az eldterjesztéssel kapcsolatos tartalmi ko vetelményeket.

(5) A jovahagyott munkatervet meg kell kiildeni:
a) telepiilési képviseloknek,

b) helyi civil szervezetek vezetdinek,

¢) intézményvezetdknek

12. § (1) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni

a) az Motv. altal meghatarozott esetekben,

b) ha a képviselo-testiilet rendkiviili {ilés 6sszehivasarol dont,

c) a telepiilési képviselok egynegyedének az inditvanyara, valamint
e) ha azt mas hivatalos szervek kezdeményezik.



(2) A képviseld-testiilet 6sszehivasara irdnyuld kezdeményezést irasban a polgarmesternél kell
benyujtani, a napirendi inditvany feltiintetésével, a hely és idépont megjeldlésével, a meghivandok
korére is kitérve.

(3) A polgarmester a kezdeményezés benyUjtasatol szamitott legkésébb 15 napon beliili
idépontban kdoteles a testiilet rendkiviili iilését 6sszehivni

(4) Rendkiviili iilést lehet 6sszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen
kiviili esetben a képviseld-testiilet 6sszehivasara van sziikség.

2. A képviselé-testiileti iilések osszehivasa

13. §(1) A képviseld-testiilet iilését a polgirmester az elfogadott éves munkatervben
meghatarozottak szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja Ossze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatisa esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A polgarmesteri és a képviselo-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesteri tisztség egyidejii
betdltetlensége, vagy a polgarmester és a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmester
tartos akadalyoztatasa esetében az ligyrendi feladatokat ellaté bizottsag elnbke hivja Ossze a
képviselo-testiiletet, €s vezetia képviseld-testiilet tilését.

(3) A képviselo-testiilet iilését — foszabalyként — az 6nkormanyzat székhelyére kell 6sszehivni.

(4) Amennyiben a targyalandd napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képviselo-testiilet
iilését a székhelyen kiviil mas helyszinre is 6ssze lehet hivni

14. § A képviseld-testiilet rendes tiléseit a munkatervnek megfeleld idopontra kell 6sszehivni.

15. § (1) A képviselo-testiilet rendkiviili iiléseit a rendes {ilés 6sszehivasara jogosult személy hivja
0ssze.

(2) A képviseld-testiilet eseti hatdrozatot hoz a rendkiviili iilés megtartasarol.
16. § (1) A képviselo-testiilet rendes iilésének 0sszehivasa irasos meghivo kiildésével torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az Ulés helyét,

b) az {ilés idépontjat,

c) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldadoit,

e) a képviselo-testiilet tilése 6sszehivojanak megnevezését.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyz0 altal jogszerliségi szempontbdl megvizsgalt
eloterjesztéseket.



(4) Az eloterjesztésben szereplo rendelettervezet szakszerii elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik,
aki e tevékenységébe szikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes munkatarsait,
valamint kiils6 szakértot.

(5) A meghivoét és az eldterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés iddpontja elétt 3 nappal ki kell
kiildeni. A jegyz6 a hivatal Utjan gondoskodik valamennyi anyag postdzasardl, érintettekhez valod
eljuttatasarol.

(6) A meghivot az aldbbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képviseloknek,

b) a jegyzonek,

¢) a tanacskozasi joggal rendelkezd dnszervezodo kozosségek képviseldinek,
d) a nem allandé meghivottaknak

e) az eloterjesztoknek

f) akiket az iilés O6sszehivoja megjelol.

(7) A (6) bekezdés d) pontjaban megjeldltek szamara a meghivoban meg kell jeldlni azt, illetve
azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.

17. § (1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének dsszehivasa a rendes iilésekhez hasonldan irdsos
meghivoval és a vonatkoz6 eldterjesztések csatolasa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviselo-testiileti iilés 0sszehivasara
a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,
b) egyéb szobeli meghivassal.

(3) A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az eldterjesztések meghivottakhoz torténd
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetnia 16. § (5) bekezdés szerinti hataridotol.

(4) A siirgds, halasztast nem tlir6 esetben az iilés elott 24 o6raval is kikiildhetd a meghivo. Erre
barmilyen értesitési mod igénybe vehetd: el lehet tekinteni az irasbeliségtdl is, a siirgdsség okat
azonban mindenképpen kozoIni kell.

18. § (1) A képviseld-testiilet iilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozési jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsoloddan

a) ajegyz0t,

b) az illetékes orszaggytilési képviselot,

c) az e rendelet altal meghatarozott dnszervez0dd kdzosségek képviseloit.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az {ilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoloddan a
meghivottak koziil

a) az Onkormanyzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendipont tdrgyaldsara hivtak meg.

19. § (1) A képviseld-testiilet iilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatds formai
a) a meghivo kifliggesztése az onkormanyzat hirdetétablajara,
b) a meghivd honlapon torténd kozzététele.



(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatast a meghivok kozlésével egy idoben meg kell
tenni.

3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése

20. § (1) A képviselo-testiilet tilésének vezetése sordn jelentkezd feladatok:

a) a képviselo-testiilet hatdrozatképességének megallapitasa,

b) jegyz6konyv-hitelesitok kijeldlése,

c¢) a napirend elbterjesztése, elfogadtatasa,

d) napirendenk ént

da) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz0 megadasa,
db) a vita 6sszefoglalasa,

dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,

dd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,

de) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szimszertlien,

df) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

¢) arend fenntartasa,

f) az tigyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
g) az id6szeri kérdésekrdl tajékoztatas,

h) t4jékoztatés a lejart hataridejii hatdrozatokrol és egyéb dnkormanyzati dontésekrdl,
1) az lilés bezarasa,

J) tajékoztatas a kovetkezo iilés varhatod idopontjardl, napirend;jérdl.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok koziil kotelezoek az a), ¢), e), f), i) pontokban
meghatarozott feladatok.

21. § (1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az {ilésen legalabb a képviseldknek
tobb mint a fele, azaz 4 {6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az {ilés hatarozatképtelen.
A hatarozatképtelen iilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara jra 6ssze kell hivni. Ez
esetben az eldterjesztéseket nem kell mellékelni.

22. § (1) Jegyzokonyv-hitelesitok kijelolése nem kotelezo.

(2) Ha a képviselo-testiilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkor a hitelesitd kijeldlésére
inditvanyt tesz.

(3) Hitelesitoket csak a képviselo-testiileti tagok koziil lehet valasztani, maximum 2 fot. A
hitelesitdk feladata az elkésziilt jegyzOkonyv alairassal torténd hitelesitése.

23. § (1) Az iilés vezetdje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot
tegyen a napirendi pontok felcserélésére, ) napirendi pontok felvételére, az eldterjesztett egyes
napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasardl a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel dont.

24. § (1) A képviseld-testiilet iilése az lilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.



(2) A képviselo-testiilet egyszerii szotobbséggel, kiilon hatdrozathozatal nélkiil dont az egyes
napirendek targyalasara fordithato idokeretrdl, egy-egy hozzaszolas maximalis idGtartamardl, és az
ismételt hozzaszolas szamarol akkor, ha azt valamely képviseldé a napirend megtargyalisa soran
kezdeményezi.

(3) A zart lés elrendelésérdl az Motv. altal meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A
testiileti tilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejlileg hivatkozni a zart iilésre
vonatkozo torvényi eldfrasra.

(4) A képviselo-testiilet hatarozattal dont a zart iilés elrendelésér6l a Motv. altal meghatarozott
esetekben.

(5) A zart lilésen az Motv. 4ltal meghatarozott személyek vehetnek rész.

25. §(1) Irasos eldterjesztés nélkiil nem lehet targyalni a rendeletalkotdssal Osszefiiggd
napirendet.

(2) Eloterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet {ilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolodod tijékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatirozati javaslat az
indoklassal

(3) A képviselo-testiilet iilésére irasos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval egyiitt
meg kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetdség van szobeli elbterjesztésre is, ha azt a képviseld-testiilet egyszerii
szotobbséggel elfogadta. Az iilés napjan vagy az iilésen a képviselok rendelkezésére bocsatott rasos
eldterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

26. § (1) Az eldterjesztések tartalmi elemei

a) az eléterjesztés témajanak, targydnak meghatarozisa,

b) a témaval kapcsolatos eldzmények, korabban hozott képviselo-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

c) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igényld témanal kiilonbozd valtozatok bemutatasa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

g) anyagi kihatds dontésnél az Onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,

h) egyéb koriilmények, ssze fiiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,
1) hatarozati javaslat, vagy hatarozatijavaslatok,

j) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

k) rendelet tervezetnél a hatdstanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kovetelmények koziil a polgarmester hatarozza
meg az adott eléterjesztésnél alkalmazando kotelezo tartalmi elemeket.

(3) A siirgésségi inditvannyal benyujtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet 25. §-
aban, valamint az (1)—~(2) bekezdésben eldirt kovetelményeknek.



27. § (1) A napirendi pont targyaldsat megeléz6en szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek
megtételére az elterjesztd és a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités sordn nem lehet megismételni az frasbeli eldterjesztést, annak az
eldterjesztéshez képest 0j informaciodkat kell tartalmaznia.

28. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztohoz a képviselonek €s a meghivottnak
joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az eldterjeszté foglalja Gssze, egyuttal reagdl az elhangzott
észrevételekre.

29. § Az iilésvezetd a vita lezardsa utdn elsOként a modositd, majd az eredeti hatdrozati vagy
rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas el6tt ellendrzi a testiilet hatarozatképessé gét.

30. § (1) A hatarozati javaslat az rdsos vagy a szobeli eléterjesztésben vagy a polgarmester altal a
vita 6sszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei

a) a hatdrozat szovege,

b) a végrehajtast igénylo dontéseknél

ba) a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.
31. § A szavazas elott a jegyzOnek joga van torvényességi €szrevételt tenni.
4. A képviselétestiilet dontései

32. § A képviselo-testiilet a dontéseit az lilésen az Motv. szerinti egyszerli tobbséggel, vagy
mindsitett tobbséggel hozza.

33. § (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 4
képviseld) egybehangzd szavazata szikséges az Motv. altal meghatirozott iligyekben hozott
dontések esetében.

(2) Az 6nkormanyzat nem €1 az Motv-ben rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen szervezeti és
mikodési szabalyzatban, sajat hatdskdrben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld tigyeket
hatarozzon meg.

34. § (1) A képviselO-testiilet dontései
a) a hatarozat,
b) a rendelet.

(2) A képviselo-testiilet hatarozattal dont arrdl, hogy a rendelettervezet megtargyalasa egyfordulos
vagy kétfordulos.

(3) Rendeletalkotas esetén a képviselot-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett altaldnos
¢és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozo inditvanyrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.



35. § (1) A képviselo-testiilet a 34. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazassal,
b) titkos szavazassal hozza.

(2) A nyilt szavazas sordn a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. Eloszor az igen szerinti
valaszra, majd a nem szavazatokra, végil a tartdzkodéasra kell kérni a képviselo-testiiletet. Az
Osszesitett szavazatok szamanak meg kell egyeznilk az iilésen szavazati joggal résztvevok
szaméaval.

(3) A jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell tartani.

(4) Az 6nkormanyzat nem ¢l az Motv-ben szabalyozott azon lehetdséggel, hogy a jelen szervezeti
¢s mikodési szabdlyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti szavazast igényld iigyeket
hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képviseldt személy
szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a névsorban régziti. A
szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat alairdsdval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni kell
az Ulés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazds melyik javaslatra
vonatkozott.

36. § (1) A titkos szavazassal dont a képviselo-testiilet az Motv. szerint meghatarozott igyekben
akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazis lebonyolitasarol a Pénziigyi-, Ellendrzd- és Ugyrendi Bizottsag
gondoskodik.

(3) A titkos szavazas soran a képviselk a hivatal pecsétjével ellatott szavazolapon a szZamunkra
megfeleld valasz (igen, nem, tartdzkodom) eldtti négyzetbe tett X jeloléssel jelolik meg az iilés
vezetdje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiket. Ervénytelen az a szavazolap, amelyen a
képviseldé nem, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg.

(4) A titkos szavazis eredményérdl a bizottsdg kiilon jegyzokonyvet készit, mely tartalmazza
legaldbb az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazis melyik javaslatra
vonatkozott, és hogy mi lett a szavazids szamszaki eredménye (mennyi az igen, a nem ¢s
tartdzkodom szavazat).

A szavazdlapokat a szavazast kovetden a bizottsig megsemmisiti. A bizottsag tagjai altal alairt
jegyzOkonyvet csatolni kell a képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyvéhez.

37. § Az iilés vezetbje a 35-36. §-ban meghatdrozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét, és ennek megfeleloen megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot,
vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

38. § A képviselo-testiilet hatdrozatait a naptari év elejétdl folyamatos, novekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatarozathozatal pontos
idépontjat (€v, ho, nap megjeldléssel).



A hatdrozatok jelolése a kovetkezé formaban torténik:

Hejobaba Kozségi Onkorméanyzat képviseld-testiiletének ..... Jouea (corer e ) képviseld-testiileti
hatarozata.

39. § A képviseld-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését szo
szerinti megfogalmazisban, a végrehajtds hataridejét és a végrehajtasért felelés személy
megne vezeset.

40. § A képviselo-testiilet rendeleteit a naptari év elejétél folyamatos, ndovekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet kihirdetésének
idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

A rendeletek jelolése a kdvetkezd formaban torténik:
Hejébaba Ko zségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének
..... [eeee (oee ..er.) Onkormanyzati rendelete a .......ooeeeeiieiiieiieeieeieeeee 101

41. § (1) A képviseldnek joga van az Motv-ben meghatarozott felvilagositas-kérési joggal frasban
¢éIni

(2) Felvilagositds-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros kapcsolatban
all az onkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitisa alatt 4ll6 szervezet
tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés eldtt 3 nappal irdsban kell benytjtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hataridon til vagy a képviselo-
testiilet tilésén nyujtjak be, Gigy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha
a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kdvetd 15 napon beliil,
irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasardl a képviseld-testiilet a soron ko vetkezo iilésén dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadasardl eldszor a felvilagositast kérd képviseld nyilatkozik. Ha
a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont. Amennyiben a
valaszt a képviseld-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés targyanak részletes
kivizsgalésat.

42. § (1) Az iilés vezetdje felel a képviselo-testiileti tilés rendjének biztositasaért.

(2) Az iilés tanidcskozisi joggal résztvevld tagjai az iilésen a hozzdszolasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezok részére a hozzaszo6lasi jogot az iilés vezetdje adja meg, igy
egy id6ben csak egy személy rendelkezik hozzasz6léasi joggal.

(4) A hozzészolast a 24. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.



(5) Amennyiben a képviseld nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszdlasi rendet, és
hozzasz6lasi jog nélkiil sz6l hozzi, az iilés vezetdje a képviseldt felhivja az érintett szabalyok
betartasara. A hozzaszolasi jog ismételt megsértése esetén az ilés vezetdje - javasolja a képviseld-
testiiletnek, hogy a képviselonek - az iilés rendjének betartasara vald kotelezettségének megszegése
miatt - 3 honapra 50 %-kal csokkentsék a tiszteletdijat. A képviselotestiilet a kérdésben egyszerti
szOtobbséggel hatarozatot hoz.

43. § (1) Amennyiben az iilésen résztvevo, tandcskozasi joggal nem rendelkezd személy az iilés
rendjét hozzaszolasaval megzavarja, az iilés vezetdje felhivja e magatartds megsziintetésére.

(2) Ismételt rendzavards esetén az {iilés vezetdje javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy
hatarozat nélkiil dontsdn 15 perc iilésezési sziinet elrendelésérdl.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti tilés alkalmaval maximum 2 alkalommal lehet
elrendelni. A harmadik rendzavarast kdvetden az iilés vezetdje javasolja a képviselo-testiiletnek,
hogy a képviseld-testiilet az iilésen eddig targyalt napirendekre modositsa az iilés napirendjét. Ha a
testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az {ilést az dltalanos szabalyok betartasa
szerint bezarja.

44. § (1) A testiileti {ilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6nalldé napirendi pontként
tajékoztatast kell adni a lejart hatdridejii hatarozatokrol és egyéb 6nkormanyzati dontésekrol.

(2) A testiileti lilésen 6nalld napirendi ponton kivill is tajékoztatist kell adni az idészer(i
kérdésekrdl. A tajékoztatast végezheti az lilés vezetdje, illetve az egyébként eldterjesztésre jogosult
személy.

45. § Az iilés napirendjére tlizott napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy az ilés annak
levezetése kozben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanacskozasi joggal rendelkezd
személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszdlasa nincs, az iilés vezetdje az iilést bezarja.

5. A jegyzokonyv

46. § (1) A képviseld-testiilet nyilt és zart iilésérdl tilésenként jegyzokonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyzo felelds.

(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az Motv-ben meghatdrozott tartalmi elemeket, valamint
azt, amelyre vonatkozoan a jelen szervezeti és miikddési szabalyzat a jegyzOkonyvi rogzités
kovetelményét eldirja.

47. §. (1) A jegyzOkdnyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. eldirdsai
szerint az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogeimét, a hozzaszolasuk,
tovabba az iilésen elhangzottak Iényegét; a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat, a
dontéshozatalban résztvevok szamat, a dontésbol kizart 6nkormanyzati képviseld nevét és a kizaras
indokéat, a jegyzd jogszabalysértésre vonatkozo jelzését, a szavazis szamszerli eredményét, és a
hozott dontéseket.

(2) A téargyalt napirendeknél legalabb a tandcskozas KEnyegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A
képviselo-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzd koteles a képviseld altal elmondottakat szo
szerint a jegyzokonyvbe rogziteni.



(3) A jegyzokonyvben az Motv. szerint a szavazas szamszert eredményét ugy kell rogziteni, hogy
szerepeljen a jegyzOokonyvben, hogy hanyan szavaztak igennel, hdnyan nemmel, hanyan
tartd Zkod tak.

(4) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést. A hatarozatot és
rovidebb rendeletet a jegyzOkonyv szovegébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendeletek esetében a
jegyzOkonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegyzOkonyv
mellékletként elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a
jegyzokonyvhoz mellékletként kell csatolni.

(5) Zart iilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben
vannak jelen.

(6) A jegyzokonyvet 1 példanyban kell késziteni, és évente be kell kottetni, amelyrdl a jegyzo
gondoskodik. A zart iilések jegyzOkonyveit kiilon kell kottetni. A jegyzokonyveket iilésenként
folyamatos sorszammal kell ellatni.

(7) A jegyzokonyvhoz csatolni kell a képviselok kérése alapjan
a) a képviseldi inditvanyokat,

b) a képviseldi hozzaszolasokat,

c) a képviseldi interpellaciokat.

48. § (1) A jegyz6konyvet - ha kijelolésre keriiltek - a jegyzOkdnyv-hitelesitd(k)nek is ala kell
irniuk.

(2) Az Motv-ben meghatarozott betekinthetdségi jog biztositdsarol a jegyzonek kell
gondoskodnia. A jegyzOkonyvek anyagat csak koztisztviseld jelenlétében lehet megtekinteni.

IV. Fejezet
A kozmeghallgatas, a helyi forumok és az onszervezo do kozosségek

49. § (1) Altalanos kozmeghallgatast kell tartani az Motv-ben foglaltak szerint.
A kdzmeghallgatas képviseld-testiileti iilésnek mindsiil

(2) A kozmeghallgatason koteles részt venni a képviseld-testiilet tagja, a jegyzd, valamint a
jegyz6 altalkijelolt hivatali dolgozo.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a kdzmeghallgatas napirendjét.

(4) A kdozmeghallgatas kihirdetésére a képviseld-testiilet rendes iilésének dsszehivasara vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

50. § A kozmeghallgatéast a polgarmester hirdeti meg és vezeti. Akadéalyoztatisa, tavolléte esetén
a képviseld-testiileti iilés 0sszehivasara és vezetésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

51. § (1) A képviselo-testiilet kozmeghallgatasan az iilés vezetdje eldszor ismerteti a napirendi
pontokat.

(2) A kdzmeghallgatds napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcsolddva
eloszor a képviseld-testiileti {ilésen eloterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.



(3) A kdzmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(4) A hozziaszolasi jog megadasa a képviselo-testiileti iilésen torténd hozzaszolasi jog
megadasaval egyezik meg.

52. § Az iilés vezetdje az elore meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden lehetdséget
ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

53. § A kozmeghallgatasrdl a jegyzé a képviseld-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozd szabalyok
szerint jegyzOkonyvet készit.

54. § (1) A képviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatisa és a
fontosabb dontések eldokészitésébe vald bevonasa céljabol eseti jelleggel forumot tarthat.

(2) A forum meghirdetésére s levezetésére a kozmeghallgatas szabalyait kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy a forum levezetésére a képviseld-testiilet altal felkért - a képviseld-testiilet iilésén
tandcskozasi joggal rendelkez6 - személy jogosult.

(3) A férumon csak a forum levezetésére felkért képviseld koteles részt venni.

(4) A férumon elhangzottakrol a jegyzd, vagy az altala kijeldlt hivatali dolgozo jegyzokdnyvet
készit a kozmeghallgatas je gyzOkdonyvére meghatarozott szabalyok szerint.

55. § Tevékenységi korében tandcskozasi jog illeti meg a képviseld-testiilet iilésén az alabbi
Onszervezddo ko zosségek képviseldit:

- kdzrend, kdzbiztonsag jellegli ligykorben a Polgarér Egyesiiletet,

- id6siigyi jellegiti ligykorben a Hejébabai Nyugdijasok Oszirdzsa Egyesiiletét,

- kulturalis jellegli tigykdrben a Hejdémenti Hagyomany6rzé Ko zhaszna Alapitvanyt,

- nemzetiségi jellegli tigykorben a Hejdmenti Romak és Nagycsaladosokért Egyesiiletet.

V. Fejezet
A telepiilési képviseld

56. § A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyz0 feladata.
57. § (1) A telepiilési képviseld — az Motv. altal meghatarozottakon tal — kdteles

a) lehetdség szerint elore bejelenteni, ha a testiileti tilésen nem tud megjelenni,

b) képviselohoz méltd magatartast tanusitani, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét, hitelét
ovni,

c) a tudomasara jutott dnkormanyzati, szolgalati, iizleti, valamint magéan titkot me g6rizni.

(2) A képviseld-testiilet a képvisel6kre vonatkozd magatartdsi szabalyokat az Motv. eldirdsai
alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:

a) a képviselo koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az iilésre koteles a részére eldterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

c) a jelen szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott a testiileti lilésen meghatarozott
hozzaszolasi jogot szabalyszerlien gyakorolni.



58. §(1) A telepiilési képviselok jarandosagait az Onkormanyzat képviselo-testiilete kiilon
rendeletben hatarozza meg.

(2) Az Motv-ben meghatarozott kotelezettségeit megszegd képviseld tiszteletdijat a Pénziigyt,
Ellendrzé- és Ugyrendi Bizottsag javaslatara a képviseld testiilet 50 %-o0s mértékben csdkkenti a
kotelezettségszegés sulyatol fiiggden 1-3 havi idtartamra.

(3) A (2) bekezdés szerinti csokkentésrdl a képviselo-testiilet hatdrozatot hoz.

(4) Az onkormanyzati képviseld megbizatdsdra €s a megbizatds megsziinésére az Motv. helyi
onkormanyzati képviseld megbizatas keletkezése és megsziinése szabalyai vonatkoznak.

(5) A képviseld Osszeférhetetlenségével, az Osszeférhetetlenségi eljarassal, a méltatlansaggal, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel és eljarassal kapcsolatosan az Motv. szabdlyai az
irAnyadoak.

VI. Fejezet
Az 6nkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

59. § A képviselo-testiilet szervei:
a) a polgarmester

b) a képviselo-testiilet bizottsaga,
¢) a jegyz0,

d) a kozos Onkormanyzati hivatal.

6. A polgarmester és az alpolgarmester
60. § (1) A polgarmester foallasu tisztsé gviseld.

(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségével, az Osszeférhetetlenségi eljarassal, a
méltatlansaggal, a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel és eljarassal kapcsolatosan az Motv.
szabalyai az iranyadoak.

61. § A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetden nyolc
munkanapon beliil rdsban foglaltan atadja munkakdorét az 0j polgarmesternek, ennek hidnyaban az
alpolgarmesternek, illetve ha az alpolgarmesteri tisztség nincs betoltve, vagy az érintett tartdsan
akadalyozva vana 13. § (2) bekezdésben meghatarozott személynek.

62. § (1) A polgarmesternek az Motv-ben meghatarozott feladatokon tuli tovabbi feladatai

a) segiti a képviselo-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatarozza a jegyz0 képviselo-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tdrsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d) fogadoorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.



(2) A polgarmester fogaddoraja: minden honap elsd szerdai nap 15.00-17.00 oraig tart.

(3) A polgarmester az Motv. szabalyozisa alapjan kiilon utasitisban szabalyozza a hataskorébe
tartozo tigyekben a kiadményozas rendjét.

63. § (1) A polgarmester atruhdzott hataskorben dont a méltdnyossagi kozgydgyellatasrol €s az
onkormanyzati segélyrol.

(2)Amennyiben a képviseld-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya miatt -
két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot hozhat az alabbi
tigyekben:

a) szocialis ligyek,

b) gyermekvédelmi ligyek.

(3) A polgarmester donthet a képviselo-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a két iilés kozotti
id6szakban felmeriilt, halaszthatatlan, a képviselO-testiilet hataskorébe tartozo kovetkezd
onkormanyzati tigyekben:

a) Onkormanyzati sajat forrast nem igényld palyazatok benytjtasa esetén, ha a palyazati hatarido a
kovetkezd iilésig lejar,

b) az dnkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti eliranyzati f86sszeg 5
%-at elérd kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményez0 1 kotelezettségvallalas esetén,

c) az Onkormanyzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitdsa miatti inté zkedést kell hozni.

64. § (1) Az alpolgarmester a feladatait a polgédrmester szobeli és irasbeli ranyitasaval, valamint a
polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint latja el.

(2) A képviselo-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmester fogaddoraja: minden honap masodik
szerdainap 16.00 -17.00 6ra kdzott van.

7. A képviselo-testiilet bizottsaga

65. § A képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében alland6 és ideiglenes
bizottsagokat hozhat 1étre.

66. § A képviselé-testiilet allandd bizottsaga a Pénziigyi-, Ellenérzo- és Ugyrendi Bizottsag
67. § (1) A bizottsag 5 10 képviselobol all.

(2) A bizottsag feladat- és hataskore

a) véleményezi az Onkormanyzat gazdasagi programjat, éves pénziigyi tervét ¢és annak
végrehajtasat, a vagyonnal kapcsolatos eldterjesztéseket, az dnkormanyzat altal benyujtott, illetve a
vagyona hasznositasara kiirt palydzatokat, valamint a helyi adok bevezetésére, megvaltoztatasara és
megsziintetésére iranyulo javaslatokat,

b) ellendrziaz éves kdltségvetés végrehajtasat és a koltségvetési gazdalkodas szabalyszeriisé gét,

c) javaslatot tesz a polgdrmester munkédja elismerésére,

d) vagyonnyilatkozat nyilvantartas,

e) vagyonnyilatkozat ellendrzese, ha az ellendrzésre kezdeményezés érkezik,



f) vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasat kovetéen az eredményrdl a képviseld-testiilet
tajékoztatasa.

g) dontést hoz a képviseld-testiilet altal a bizottsdgra eseti jelleggel atruhdzott hataskorben,

h) tevékenységérol évente beszamolot készit, és azt a képviseld-testiilet elé terjeszti,

1) ellatja az 0sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

J) lebonyolitja a titkos szavazast a képviseld-testiilet tilésén.

(3) A bizottsagra alland6, visszavonasig érvényes, atruhdzott hatdskorok nincsenek.

(4) A bizottsdg a vagyonnyilatkozatok nyilvantartisdra és ellendrzésére vonatkozoan az
tigyrendjében részletes belsd szabalyokat allapit meg.

(5) A bizottsag tagjaira az Motv. képviselO-testiilet bizottsagaira vonatkozd szabalyait kell
alkalmazni.

(6) A bizottsag mikkddésének szabalyaira az Motv. vonatkozo rendelkezését kell alkalmazni.

(7) A bizottsag a létrehozasat kovetden 30 napon beliil ilést tart, ahol - az (1) bekezdésben
meghatarozottak figyelembe vételével - hatarozattal elfogadja a bizottsag részletes mikodési
szabalyait tartalmazo bizottsagi ligyrendet.

(8) A bizottsig milkodésének iigyviteli feladatait a Kozos Onkormanyzati Hivatal l1atja el.

8. A jegyz6
68. § (1) A jegyz0 jogallasara az Motv. vonatkozo rendelkezését kell alkalmazni.

(2) A jegyz6 az Motv-ben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatdst nyujt a képviseld-testiilletnek a képviseld-testiilet hataskorét érintd
jogszabalyokrol, azok valtozasairdl,

b) tdjékoztatdst nyUjt a bizottsdgnak a bizottsag hataskorét érintd jogszabalyokrdl, azok
valtozasairdl,

c¢) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl,

d) biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel vald6 megismertetését.

e) a képviseld-testiilet dontéseirdl nyilvantartdst vezet hatarozat-nyilvantartds, illetve rendelet-
nyilvantartds formajaban,

f) a bizottsdg dontéseird] hatdrozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviselo-testiileti rendeletek felsébbrendii jogszabalyokkal vald
harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a modositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

69. § (1) A jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben szokdsos médon torténd kihirdetésérdl.

Az alkalmazhato6 kihirdetési modok:

a) kotelezd jelleggel az Onkormanyzati hivatal hirdetétablajara torténé kihelyezés, honlapon
torténd kozzététel

b) nem kotelezd jelleggel



ba) kdnyvtarban torténd kihelyezés,
bb) helyi sajtoban valo ko zzététel,

(2) A 68. § (2) bekezdés e)-f) pontokban meghatarozott hatarozat-nyilvantartas formai
a) a hatarozatok nyilvantartasa sorszaim szerint,

b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint ndvekvo sorrendben,

c) a hatarozatok betiirendes nyilvantartésa,

d) a hatarozatok hataridd nyilvantartésa.

(3) A 68. § (2) bekezdés e) pontjaban meghatarozott rendelet-nyilvantartas formai

a) rendelet-nyilvantartds sorszdm szerint, a rendelet targyanak megjelolésével, valamint a
rendeletet modositod rendeletekre vald hivatkozassal,

b) rendeletek sorszam szerint, nd vekvo sorrendben,

c) rendeletek betlirendes nyilvantartasa.

70. § (1) A jegyzd kinevezése az Motv szabalyai alapjan torténik. A jegyzdé felett az egyéb
munkaltatdi jogkdrt a Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés polgirmestere
gyakorolja.

(2) A jegyzoi és az aljegyz0i tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén, a tisztség betdltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezdd id6pontjatol szamitott legfeljebb hat
honap idétartamra a jegyzoi feladatok ellatasara a polgarmester a Kozos Onkormanyzati Hivatal
olyan koztisztviseldjét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel.

9. A Kozos Onkormanyzati Hivatal

71. § (1) A képviselé-testiilet az Motv. rendelkezése alapjan Kozos Onkorményzati Hivatalt hoz
1étre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott hivatal neve: Hejébabai K&zos Onkormanyzati Hivatal.

(3) A Kozos Onkormanyzati Hivatal alapvetd feladatait az Motv., tovabbi feladatokat az Motyv.
felhatalmazasa alapjan a polgirmester is meghatarozz. A Kozds Onkormdanyzati Hivatal
koztisztviseldje részére jogszabdly feladatot és hataskort allapit meg. A Kozds Onkormanyzati
Hivatal altal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal szervezeti ¢s mikodési szabalyzata
tartalmazza.

(4) A Kozds Onkorményzati Hivatal belsd szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarend;jét,
valamint ligyfélfogadasi rendjét - az Motv. szabalyainak figyelembe vételével - a Képviseld-
testliletek hatarozattal fogadjak el.

VII. Fejezet
A képviselo-testiilet gazdasagi programja

72. § (1) A képviseld-testiilet a megbizatdsdnak id6tartama alatt a gazdasagi program alapjan
miikodik.



(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérol, valamint a képviseld-testiilet elé
terjesztésérol a polgarmester gondoskodik.

VIIL Fejezet
Zaro rendelkezések

73. § (1) Ez a rendelet 2014. oktdber28. napjan lép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti a képviseld-testiilet és szervei Szervezeti és Mikkodési Szabalyzatardl sz616
10/2013. (VIL.15.) dnkormanyzati rendelete és a helyi népszavazisrdl és népi kezdeményezésrol
sz016 9/2001. (V.30.) dnkormanyzati rendelet.

Juh4sz Barnabas dr. Karsza Istvan
polgarmester jegyz0



